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Geração da Ordem 

de Compras

Solicitação 

Encaminhamento 
ao Setor

Início 

Fim 

Licitado?Sim

Requisição 

Não

Verificação 
do Setor?Não

Encaminhamento 
para fornedor 

Produto/Serviço
 Nota Fiscal 

encaminhada 
ao Setor

Empenho

Subir Nota

Solicita as Assinaturas 
Digitais em ordem 
sequencial:

Fiscal designado setor - 
Recebimento Provisório

Gestor do setor - 
Recebimento Definitivo

Assinatura do Funcionário 
da Central de Contratações

Parcelamento

Solciita assinatura do 
empenhador

Gera Liquidação do  
Empenho

Pagamento 
Empenho

Orientação

Subir orçamentos

Solicita assinatura do 
Gestor do setor

+ Documentos relativos a 
compra direta  
Decreto Municipal Nº 3.460, de 05, 
de maio de 2023.

Até 12h

Envio para TCESC

Até 15h

Arquivaamento

Dispensa - Jurídico

Até 17h

Sim

Até 12h
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