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RI0 DOS CEDROS

Geracao de Contratos

Fluxos de Acompanhamento



Tabela 1 - Etapas para Geracao Contratos derivados de licitacOes

ator ________|Evento | DocumentosGerados _|Encaminhar ________

Compras Cadastrada e Homologada Documentacgao relativos  Gestor de Contratos ¥
a(s) empresa(s)
vencedoras
Gestor de Contratos Geracao da Minuta do Contrato no Minuta do Contrato Setor Juridico ¥
Formato .doc e encaminhamento
para analise
Setor Juridico Anadlise das Minutas Recebidas Minuta do Contrato Gestor de Contratos 'V
Gestor de Contratos Acoes relativas a Minuta: Contrato em 3 vias; Contabilidade;
* Numeragao e cadastramento do Gabinete(arquivamento);
contrato no Sistema IPM; Empresa;

e Publicacao no Diario Oficial dos
Municipios — DOM;

* Coleta no formato digital ou impresso
das assinaturas;

* Encaminhamento de Cépia dos
Contratos para setores necessarios e
empresa



Tabela 2 - Etapas para Geracao — Derivados de Requisicoes

Ator ________[Evento | Documentos Gerados Encaminhar________

Secretario

Compras

Setor Juridico

Compras

Gestor de Contratos

Requisicao via sistema + anexos

* Verificacao das rubricas e
saldos orcamentarios;
e Sugestao Modalidade;

Geracao da Minuta do Edital
(Dispensa ou Inexigibilidade);
Documentos Acessorios;

Cadastro e numeracao da
Minuta do Edital;

Fluxo Tabela 1

Requisicao, Negativas e
Orcamentos

Requisicao, Negativas e
Orcamentos

Minuta do Edital;
+Documentos Acessorios;

Edital;
+Documentos Acessorios;

Compras V¥V

Setor Juridico ¥

Compras V¥V

Gestor de Contratos ¥

Fluxo Tabela 1



Tabela 3 - Etapas para Geracao Aditivos de Contratos

Gestor de Contratos

Secretarios

Gestor de Contratos

Setor Juridico

Gestor de Contratos

Emissao relatdrios de controle

Manifestacao a respeito dos
Contratos a vencer;

Geracao da Minuta do Aditivo do
Contrato no
Formato .doc e encaminhamento
para analise

Analise das Minutas Recebidas

AcOes relativas a Minuta:

* Numeracao e cadastramento do
aditivo do contrato no Sistema IPM;

* Publicacao no Diario Oficial dos
Municipios — DOM;

* Coleta no formato digital ou
impresso das assinaturas;

* Encaminhamento de Cdpia dos
Contratos para setores necessarios e
empresa

Relatorio Contratos a
Vencer

Resposta ao relatério
informando os que devem
ser renovados; + negativas;

Minuta do Contrato;
+ negativas;

Minuta do Contrato;
+ negativas;

Contrato em 3 vias;

Secretdrio Pertinente

Gestor de Contratos ¥

Setor Juridico ¥

Gestor de Contratos ¥

Contabilidade;
Gabinete(arquivamento);
Empresa;



Tabela 4 - Etapas para Equilibrio

Empresa Solicitacao de Reequilibrio
financeiro, mais documentos de

justificativa

Gestor de Contratos Geracao do processo padrao
reequilibrio financeiro,
Formato .doc e encaminhamento

para analise

Andlise das Minutas Recebidas +
Documentos + Negativas

Setor Juridico

Gestor de Contratos AcOes relativas a Minuta:

* Numeracao e cadastramento do
processo no Sistema IPM;

* Publicacao no Diario Oficial dos
Municipios — DOM;

* Coleta no formato digital ou
impresso das assinaturas;

* Encaminhamento de Cdpia dos
Contratos para setores necessarios e

empresa

Protocolo;
+ negativas;
Documentos justificadores;

Minuta do Processo;
Parecer Técnico;

Processo;
Parecer Juridico;

Emissao processo em 3 vias;

Gestor de Contratos ¥

Setor Juridico ¥

Gestor de Contratos ¥

Contabilidade;
Gabinete(arquivamento);
Empresa;



