VIS

PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITAGAO EM RAZAO DO VALOR PARA COMPRAS E

COORDENADORIA DE OPERAGCOES ADMINISTRATIVAS/GERENCIA DE COMPRAS

CONFERENCIA DOS PROCESSOS EXECUTADOS

NA GERENCIA DE COMPRAS

(do recebimento do pedido ao encaminhamento para empenho)

SERVICOS — ART. 24, INC. I, DA LEI N. 8.666/93

ATOS, DOCUMENTOS E JUSTIFICATIVAS

VALIDADO

O processo administrativo esta devidamente autuado, paginado e
possui todos os documentos que esclaregcam a contratagdo?

Consta o pedido com descri¢do suficiente para atendimento da
demanda (especificagdes, unidade de medida, quantidade)?

Consta a justificativa da necessidade da contratagéo?

Ha determinagéo de prazo de entrega ou execugéo do objeto?

Consta a pesquisa de precos praticados pelo mercado? Na
impossibilidade de obtencao de, ao menos, trés orgamentos, consta
justificativa?

(
(
(

Com relagdo a empresa vencedora da disputa:
) constam os documentos de habilitagéo e regularidade fiscal?
) foram realizados os cadastros da empresa e dos dados bancarios?
) a empresa confirmou a forma de pagamento e tipo de nota fiscal que

emite?

Ha indicag&o de recursos orgcamentario para a despesa?

Com relagao aos langamentos no sistema administrativo:
) o texto do objeto e detalhamento do item foram revisados?
) o elemento orgamentario esta correto?
) o endereco de entrega esta correto?
) foi langada marca/modelo, garantia, prazo de entrega?
) ha alguma observacgéao a ser colocada (ex. pagamento por boleto)?
) foi confirmada a fundamentagéao legal?
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Consta aprovacao da despesa pela Autoridade Competente ou
orientacdo de encaminhamento a andlise juridica?
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COORDENADORIA DE OPERAGCOES ADMINISTRATIVAS/GERENCIA DE COMPRAS

PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITAGAO PARA CONTRATAGAO EMERGENCIAL - ART.
24,INC. IV, DA LEI N. 8.666/93

ATOS, DOCUMENTOS E JUSTIFICATIVAS VALIDADO

* O processo administrativo estda devidamente autuado, paginado e
possui todos os documentos que esclarecam a contratagdo?

. Consta o pedido com descri¢do suficiente para atendimento da
demanda (especificagdes, unidade de medida, quantidade)?

» Consta a justificativa da necessidade da contratacao, caracterizando a
situacdo como emergencial ou calamitosa, que autorize a dispensa nos
moldes do art. 24, inc. IV?

* Na hipétese de celebragéo de instrumento de contrato, consta termo de
referéncia para embasar a elaboracdo da minuta contratual? E este
dispde, no minimo, das informagées abaixo:

() Detalhamento do objeto e seus itens;

() Prazo de entrega e execugéao (que nao superem 180 dias consecutivos

contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade);

() Sancgoes;

() Condigbes de pagamento;

() Documentacbes especificas a serem exigidas da empresa vencedora

da disputa.

» Consta a pesquisa de precos praticados pelo mercado? Na
impossibilidade de obtencado de, ao menos, trés orgamentos, consta
justificativa?

* No caso de servigos, ha orgamento estimado em planilhas que
expresse os custos unitarios? Se nao houver, existe justificativa para
apresentagao de orgamento simplificado?

+ Com relagdo a empresa vencedora da disputa:

() constam os documentos de habilitagdo e regularidade fiscal?

() foram realizados os cadastros da empresa e dos dados bancarios?

() aempresa confirmou a forma de pagamento e tipo de nota fiscal que

emite?

* Haindicagao de recursos orgamentario para a despesa?

+ Com relagéo aos langamentos no sistema administrativo:

() o texto do objeto e detalhamento do item foram revisados?

() oelemento orgamentario esta correto?

() oendereco de entrega esta correto?

() foi langada marca/modelo, garantia, prazo de entrega?

(

(

) ha alguma observacgéo a ser colocada (ex. pagamento por boleto)?
) foi confirmada a fundamentagéao legal?
Consta aprovagao da despesa pela Autoridade Competente ou
orientagdo de encaminhamento a analise juridica?
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COORDENADORIA DE OPERAGCOES ADMINISTRATIVAS/GERENCIA DE COMPRAS

PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITAGAO COM CELEBRAGAO DE CONTRATO — ART. 24,
DALEI N. 8.666/93

ATOS, DOCUMENTOS E JUSTIFICATIVAS

VALIDADO

O processo administrativo esta devidamente autuado, paginado e
possui todos os documentos que esclarecam a contratagdo?

Consta o pedido com descri¢do suficiente para atendimento da
demanda (especificagdes, unidade de medida, quantidade)?

Consta a justificativa da necessidade da contratagéo e informagodes
suficientes para embasar a fundamentacao legal?

Consta termo de referéncia para embasar a elaboragédo da minuta
contratual? E este dispde, no minimo, das informagdes abaixo:

) Detalhamento do objeto e seus itens;

) Prazo de entrega e execugao;

) Sangoes;

) Condi¢des de pagamento;

) Documentacgdes especificas a serem exigidas da empresa vencedora

a disputa.

Consta a pesquisa de pregos praticados pelo mercado? Na
impossibilidade de obtencao de, ao menos, trés orgamentos, consta
justificativa?

No caso de servigos, ha orgamento estimado em planilhas que
expresse os custos unitarios? Se ndo houver, existe justificativa para
apresentagao de orgamento simplificado?

(
(
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Com relagdo a empresa vencedora da disputa:
) constam os documentos de habilitagéo e regularidade fiscal?
) foram realizados os cadastros da empresa e dos dados bancarios?
) a empresa confirmou a forma de pagamento e tipo de nota fiscal que

emite?

Ha indicag&o de recursos orgcamentario para a despesa?

Com relagao aos langamentos no sistema administrativo:
) o texto do objeto e detalhamento do item foram revisados?
) o elemento orgamentario esta correto?
) o enderecgo de entrega esta correto?
) foi langada marca/modelo, garantia, prazo de entrega?
) ha alguma observacgéo a ser colocada (ex. pagamento por boleto)?
) foi confirmada a fundamentagao legal?

Consta aprovacao da despesa pela Autoridade Competente ou
orientagdo de encaminhamento a andlise juridica?
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PROCEDIMENTO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO — ART. 25, INC. |, DA LEI N. 8.666/93

COORDENADORIA DE OPERAGCOES ADMINISTRATIVAS/GERENCIA DE COMPRAS

ATOS, DOCUMENTOS E JUSTIFICATIVAS

VALIDADO

O processo administrativo esta devidamente autuado, paginado e
possui todos os documentos que esclarecam a contratagdo?

Consta o pedido com descri¢do suficiente para atendimento da
demanda (especificagdes, unidade de medida, quantidade)?

Consta a justificativa da necessidade da contratagao e informagdes
suficientes para embasar a fundamentagao legal (demonstragéo de
que o objeto se mostra unico e/ou exclusivo a plena satisfacéo da
demanda e que sé possa ser fornecido por empresa, representante
exclusivo)?

Na hipotese de celebracao de instrumento de contrato, consta termo
de referéncia para embasar a elaboragcdo da minuta contratual? E
este dispde, no minimo, das informacgdes abaixo:

) Detalhamento do objeto e seus itens;

) Prazo de entrega e execugao;

) Sangdes;

) Condi¢des de pagamento;

) Documentagbes especificas a serem exigidas da empresa vencedora

a disputa.

Ha comprovacgéo da exclusividade por atestado especifico?

Foi juntada a proposta da pretensa contratada?

Constam comprovacgdes de que a pretensa contratada comercializa o
objeto/presta os servigos pelo valor ora proposto, a fim de justificar o
preco da contratagao (cépia de contratos, notas fiscais, extratos em
diarios oficiais — comprovagdes relacionadas a instituicdes publicas
ou privadas)?

No caso de servigos, ha orcamento estimado em planilhas que
expresse os custos unitarios? Se nao houver, existe justificativa para
apresentacao de orgamento simplificado?

(
(
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Com relagao a pretensa contratada:
) constam os documentos de habilitagéo e regularidade fiscal?
) foram realizados os cadastros da empresa e dos dados bancarios?
) a empresa confirmou a forma de pagamento e tipo de nota fiscal que

emite?

Ha indicagéo de recursos orgcamentario a despesa?

Com relagao aos langamentos no sistema administrativo:
) o texto do objeto e detalhamento do item foram revisados?
) o elemento orgamentario esta correto?
) o endereco de entrega esta correto?
) foi langada marca/modelo, garantia, prazo de entrega?
) ha alguma observacgéo a ser colocada (ex. pagamento por boleto)?
) foi confirmada a fundamentagao legal?
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Consta aprovagao da despesa pela Autoridade Competente ou
orientagdo de encaminhamento a andlise juridica?
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PROCEDIMENTO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO — ART. 25, INC. II, DA LEI N. 8.666/93

COORDENADORIA DE OPERAGCOES ADMINISTRATIVAS/GERENCIA DE COMPRAS

ATOS, DOCUMENTOS E JUSTIFICATIVAS

VALIDADO

O processo administrativo esta devidamente autuado, paginado e
possui todos os documentos que esclarecam a contratagdo?

Consta o pedido com descri¢do suficiente para atendimento da
demanda (especificagdes, unidade de medida, quantidade)?

Consta a justificativa da necessidade da contratagao e informagdes
suficientes para embasar a fundamentagao legal (demonstragéo da
singularidade e de que os servigos sao técnicos profissionais
especializados)?

Na hipotese de celebracao de instrumento de contrato, consta termo
de referéncia para embasar a elaboragdo da minuta contratual? E
este dispde, no minimo, das informacgdes abaixo:

) Detalhamento do objeto e seus itens;

) Prazo de entrega e execugao;

) Sangdes;

Condi¢des de pagamento;

Documentagbes especificas a serem exigidas da empresa vencedora

~ ~—

a disputa.

el ~—~—~—~~—~

Consta justificativa e demonstragao de que o pretenso contratado é
detentor de notoria especializagao (curriculo, estudos, experiéncias,
publicacbes, equipe técnica ou outros requisitos relacionados as
suas atividades que permitam inferir que seu trabalho é essencial e
mais adequado a plena satisfagdo do objeto)?

Foi juntada a proposta da pretensa contratada?

Constam comprovagdes de que a pretensa contratada comercializa o
objeto/presta os servigos pelo valor ora proposto, a fim de justificar o
preco da contratagéo (copia de contratos, notas fiscais, extratos em
diarios oficiais — comprovagoes relacionadas a instituicdes publicas
ou privadas)?

No caso de servigos, ha orgcamento estimado em planilhas que
expresse os custos unitarios? Se nao houver, existe justificativa para
apresentacgao de orgamento simplificado?
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Com relagao a pretensa contratada:
) constam os documentos de habilitagéo e regularidade fiscal?
) foram realizados os cadastros da empresa e dos dados bancarios?
) a empresa confirmou a forma de pagamento e tipo de nota fiscal que

emite?

Ha indicagéo de recursos orgamentario a despesa?

Com relagdo aos langamentos no sistema administrativo:
) o texto do objeto e detalhamento do item foram revisados?
) o elemento orgamentario esta correto?
) o endereco de entrega esta correto?
) foi langada marca/modelo, garantia, prazo de entrega?
) ha alguma observagéo a ser colocada (ex. pagamento por boleto)?
) foi confirmada a fundamentagao legal?
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Consta aprovagao da despesa pela Autoridade Competente ou
orientagdo de encaminhamento a analise juridica?
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