Orientacao

COMPRAS E LICITACOES 001/2021




Compras e Licitagcoes 001/2021

Esta orientacao servira de base para as aquisicdes de bens e servigos da Prefeitura Municipal de
Rio dos Cedros, relativas as SOLICITACOES E REQUISICOES DE COMPRAS PARA COMPRAS
DIRETAS/PREGOES.

Servira de padrao para o recebimento das necessidades das Secretarias Municipais, e que sem
estes itens elencados nesta orientacao nao serdao emitidas as respectivas Ordens de Compra e
nem lancados os Processo Licitatdrios (Pregao).




Certidoes Negativas - Base Legal

Emita empenho e efetue pagamentos somente
a fornecedores que estejam em plena
regularidade fiscal para com as Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, nos termos dos
arts. 29, inciso lll, 55, incisos Il e Xlll, e 71 da
Lei n? 8.666/1993, e 63, § 2°, inciso |, da Lei n®
4.320/1964. Acérdao 645/2007 Plenario TCU.

QUADRO COMPARATIVO DOS VALORES DAS
MODALIDADES DE LICITAGAO

Engenharia

Convite

Até 150.000,00

Até 330.000,00

Tomada de Pregos

Até 1.500.000,00

Até 3.300.000,00

Concorréncia

Mais de 1.500.000,00

Mais de 3.300.000,00

Compras e Outros
Servicos

Convite

Até 80.000,00

Até 176.000,00

Tomada de Pregos

Até 650.000,00

Até 1.430.000,00

Concorréncia

Mais de 650.000,00

Mais de 1.430.000,00

Dispensa de Licitacdo

Compras e Servigos

Até 8.000,00

Até 17.600,00

Obras/Servigos de
Engenharia

Até 15.000,00

Até 33.000,00

A atualizagcdo promove alteragdo no art. 23 da Lei n°
8666/1993, por meio do Decreto Presidencial n® 9.312/2018,

que entra em vigor dia 19 de julho de 2018.

Fonte: Portal Federativo

www.portalfederativo.gov.br




Compras Diretas abaixo de RS 3.000,00 :

1° Orcamentos no minimo 03.

2° Com base nos Orcamentos cadastrar os produtos e os valores a serem pagos no sistema da IPM via
“REQUISICAO DE COMPRAS” utilizando o menor valor encontrado.

3° Emitir as Certiddes negativas do fornecedor sendo que sera necessario (vencedor):
v" NEGATIVA MUNICIPAL; (sempre na cidade da contratada)
v NEGATIVA ESTADUAL;
v/ NEGATIVA FEDERAL(Tributos Federais e Previdenciarios);
v NEGATIVA FGTS;

v CERTIDAO NEGATIVA INIDONEOS (TCU)

As negativas deverao ser geradas em PDF e anexadas a requisicdo (Caso o fornecedor possuir alguma certiddo positiva automaticamente
0 mesmo nao podera fornecer servigos a prefeitura)

Link: https://www.riodoscedros.sc.gov.br/cms/pagina/ver/codMapaltem/155055

4° ApoOs isso enviar copia dos orcamentos assinados pelo Secretario ou Diretor responsavel pela
requisicao ao setor de compras para a devida emissao da ordem de compra juntamente com as negativas.

5° ApGs a entrega e cadastro no sistema o setor de compras e licitacbes tem o prazo de 48 horas para
emissao da ordem de compra.


https://www.riodoscedros.sc.gov.br/cms/pagina/ver/codMapaItem/155055

Compras Diretas acima de RS 3.000,00 :

Além do processo anterior deve ser acrescido de:

Requisicdo/Justificativa interna de compras conforme Modelo

disponivel no setor de compras.
(Conforme modelo fornecido pelo setor de Compras)

Observacao: as compras efetuadas dentro do Sistema

CINCATARINA, somente necessitam da requisicao no sistema
IPM.



MODELO DE REQUISICAO INTERNA PARA
COMPRAS DIRETAS ACIMA DE RS 3.000,00.

N° Requisicdo sistema IPM/Ano/Nome do Setor/Secretaria Requisitante
Ao Setor de Compras.
Com base no Art. 24. E dispensavel a licitacdo:

| - para obras e servigos de engenharia de valor até 10% (dez por cento)
do limite previsto na alinea "a", do inciso | do artigo anterior, desde que
nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda para
obras e servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente; (Redacao dada pela Lei n2
9.648, de 1998) (RS 33.000 — Lei 8.666)

Ou

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do
limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para
alienac0es, nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a
parcelas de um mesmo servico, compra ou alienagao de maior vulto que
possa ser realizada de uma so vez; (Redacao dada pela Lei n2 9.648, de
1998) (RS 17.6000 — Lei 8.666)
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MODELC DE REQUISIGAD INTERNA PARA COMPRA S DIRETA S ACIMA
DE R$ 2.000,00.

MN* Requisicdo sistema IPM/Anotome do SetorSecretaria Requisitante
Ao Setor de Compras.
Coam base no Art 24, E dispensivel a licilacio:

1 - paapg obrivs & serdcos de engenharnia de valor até 10% (dex por centa) da limite pravisio na
alire “a®, do inciso | do artige antenar, desde que ndo se refiam a parcelas de uma mesma
abra ou Servico ou ginda pama obras @ serdoos da mesma natureza @ no mesma local gque
prEssm ser realradas conjunta & concomitantements; (Redascio dada pels Lei n° 00848, de
1298}

O

Il - g outras senicos & compriss de valor até 10% {dez por centa) do limite previsto na alinea
“a", da inciEa 1 do artige anterior & para dienagies, nos casos previstos nests Lei, desds que
nida se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alenacio de maior willo que
poess ser nealizada de uma s6 vez; (Redacio dada pela Lei 0° 806448, de 19398)

1 —OBJETO e WALOR: Descrever de forma sucinta, precisa e clara o que se
pretende contratar efou adquirir & mencionar o valor & ser pago com base nos
trés argamentos.

2 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAD e DO PRECO: Registrar o
justificativa da necessidade da sguisicio de bens ou da prestagso do senvico
{por gque contratar?|pela autoridade competente, devendo descrever todos os
argumentos que indiguem & necessidade da contratsco, com comentdrios a
respeito do gue vem ocorrendo no drgdo solicitants, o que se espara com a
confratacdo, quantificando/qualificando os ganhos & o gque pode ocomer s ndo
houver a contratagdo. O Prago Justificasse devido a ser o menor valor
encontrado de momenic conforme crgamentos em anexo.

Local e data.

Aprovo e encaminho ao setor de compras para emissdo da respetiva ordem de
COMpra.

REEPONSAVEL
Momefuncio/cango



Checklist Fluxo Interno
encaminhamento de Licitacdes

1° Descritivo completo do produto ou servico a ser adquirido ou contratado, nao podendo haver direcionamentos e
nem constar marcas. (sempre € bom exigir especificagdes minimas nos descritivos).

2° Orcamentos no minimo 03.

3° Planilhamento de valores e dos precos encontrados, conforme modelo disponivel no setor de compras. (Cadastro
Sistema IPM)

42 Com base no Planilhamento cadastrar os produtos no sistema da IPM via “REQUISICAO DE COMPRAS”
utilizando a media, mediano ou menor valor encontrado. Vale ressaltar que esse critério a ser utilizado deve estar
especificado no Planilhamento. O Planilhamento devera ser anexado dentro do sistema como anexo da requisicao.

5° ApOs isso enviar copia dos orcamentos e do Planilhamento assinado ao setor de compras para arquivamento.

6° Apds a entrega e cadastro no sistema o setor de compras e licitacbes tem o prazo de até 15 dias para estar
lancando o edital. Lembrando que para efetuar o lancamento o Responsavel devera assinar eletronicamente o edital
se ndo, nao serd possivel realizar o lancamento do mesmo ai fica de responsabilidade do secretario/diretor apds a
solicitacao de assinatura encaminhada via sistema.



Solicitacdes

1 ° Com base no Processo Licitatorio selecionar os itens e seus
3uantitativos no sistema da IPM via “SOLICITACAO DE COMPRAS”
escrevendo o finalidade detalhada do produto/servico.

2° Emitir as Certidoes negativas do fornecedor sendo que sera
necessario:

v'NEGATIVA MUNICIPAL;

v'NEGATIVA ESTADUAL;

v'NEGATIVA FEDERAL(Tributos Federais e Previdenciarios);

v'NEGATIVA FGTS;

v'CERTIDAO NEGATIVA INIDONEOS (TCU)

As negativas deverdo ser geradas em PDF e anexadas a Solicitacdo (Caso o fornecedor
possuir alguma certiddo positiva comunicar o setor de compras)

Link: https://www.riodoscedros.sc.gov.br/cms/pagina/ver/codMapaltem/155055



https://www.riodoscedros.sc.gov.br/cms/pagina/ver/codMapaItem/155055

