
Contabilidade
Produtos

Licitação 

Ordem de Compra

Compras

Compras Direta até 
R$ 8.000,00 ano

L.O.A.
Financeiro e 

Orçamentário . 

Fluxo de Compras – Prefeitura Municipal 

Fornecedores

Secretário/Diretor

Nota Fiscal

Solicita

Entrega 
OU

Controle



Prestar Socorro

Chamar Bombeiros
(193 / 3399-3105)

Encaminhar ao Hospital
(3386-0203)

Guincho Seguradora 
(0800 602 0088)

Funcionários

Documentos para Encaminhamento 
Seguradora:

 Fotos
 Boletim de Ocorrência
 Renavam dos Veículos Envolvidos
 Documentos dos Proprietários
      (Carteira Motorista, RG e CPF)

Boletim de Ocorrência

Acidente de Trânsito

Fluxo de Acidentes de Trânsito Prefeitura Municipal 

Seguradora Veículos

Jurídico Processo Administrativo

Recursos Humanos
Cadastramento da Comunicação 

de Acidente de Trabalho - CAT

Secretário/Diretor

Compras

Compras

Seguradora Acidentes Pessoais



Documentos para 
Encaminhamento Seguradora:

 Fotos
 Renavam 

Escolha de Seguro:
 Seguro Contra Terceiros
 Seguro Total

Veículo Novo Prefeitura

Fluxo Seguros Veículos

Compras
Seguradora Veículos

Despachante





SDR – Documentos 
Projetos e Orçamentos

Estado e Prefeitura
Firmam ConvênioPrefeitura

Cadastra o Projeto
Estado

 Lança o Programa

Estado
 Aprova Projeto

Fornecedor Executa 
Obra e Encaminha 

a Medição

Setor de Planejamento
Acompanha Execução e 

Encaminha Medições

SDR – Recebe medição 
Verifica a Execução,

Faz solicitação Pagamento
A Fazenda

Prefeitura Deposita 
Contrapartida relativa

 a Parcela 

Estado Realiza
Descentralização

Da Parcela 

Contabilidade
Confirma recebimento 

Setor de Planejamento
Autoriza o Fornecedor

A emissão de notas

Fornecedor 
Emite Nota Fiscal Prefeitura (Compras)

Contabilidade
Efetua Depósito Prefeitura (Compras)

Efetua Prestação de Contas

Estado/SDR
 Baixa o Programa

 Prefeitura Sigef 

Engenharia - Projeto

Prefeitura (Compras)
Licita Projeto ou Aquisição

Convênio
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